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- TEKST JEDNOLITY - 
Regulamin pierwszej rekrutacji dzieci do nowoutworzonego Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu na rok szkolny 2026/2027



Rozdział I
Podstawa prawna
§ 1
[bookmark: _Hlk232079351][bookmark: _Hlk232079744]Podstawę prawną niniejszego Regulaminu pierwszej rekrutacji dzieci do nowoutworzonego Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu na rok szkolny 2026/2027 zwanego dalej „Regulaminem”  stanowi Statut Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu, który stanowi załącznik do Uchwały Nr XVI/117/26 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 26 lutego 2026 r. w sprawie utworzenia Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu oraz ustalenia jego statutu (Dz. Urz. Woj. Pom. z 10 marca 2026 r., poz. 1071).

Rozdział II
Postanowienia ogólne
§ 2
Niniejszy Regulamin określa ogólne zasady przyjmowania kandydatów do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu na rok szkolny 2026/2027 oraz tryb postępowania rekrutacyjnego, terminy postępowania rekrutacyjnego oraz niezbędne dokumenty w postępowaniu rekrutacyjnym.

§ 3
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1) Dyrektorze Żłobka – należy przez to rozumieć Dyrektora Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu;
2) kandydacie – należy przez to rozumieć dziecko ubiegające się o przyjęcie do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu;
3) karcie zgłoszenia dziecka lub karcie zgłoszenia – należy przez to rozumieć Kartę zgłoszenia dziecka do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu – stanowi załącznik nr 2 do Zarządzenia w sprawie naboru dzieci do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu na rok 2026/2027;
4) komisji kwalifikacyjnej – organ, o którym mowa w rozdziale VI niniejszego Regulaminu, powołany przez Dyrektora Żłobka w celu prowadzenia postępowania rekrutacyjnego;
5) postępowaniu rekrutacyjnym – należy przez to rozumieć postępowanie w sprawie rekrutacji do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu na rok szkolny 2026/2027;
6) rodzicu dziecka – należy przez to rozumieć także opiekunów prawnych oraz inne osoby, którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem;
7) Urzędzie Gminy – należy przez to rozumieć Urząd Gminy w Borzytuchomiu;
8) Żłobku – należy przez to rozumieć Żłobek Gminny w Borzytuchomiu.

Rozdział III
Harmonogram postępowania rekrutacyjnego
§ 4
Poszczególne etapy postępowania rekrutacyjnego będą odbywały się w następujących terminach:

	RODZAJ CZYNNOŚCI
	TERMIN

	Ogłoszenie rekrutacji do Żłobka, udostępnianie wzoru Wniosku o przyjęcie dziecka do Żłobka.
	11.06.2026

	Termin składania dokumentów rekrutacyjnych
	12.06.2026-26.06.2026

	Prace komisji kwalifikacyjnej
	27.06. 2026- 15.07.2026

	Ogłoszenie wstępnych wyników naboru dzieci do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu
	01.07.2026

	Publicznie przeprowadzone losowanie - w przypadku,  gdy  liczba dzieci spełniających te same kryteria będzie wyższa niż ilość posiadanych miejsc
	najpóźniej do dnia 08.07.2026 - dokładny termin zostanie ustalony przez komisję kwalifikacyjną, a rodzice dzieci biorących udział w losowaniu zostaną powiadomieni o tym terminie

	Ogłoszenie ostatecznych wyników naboru dzieci do Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu
	09.07.2026

	Składanie przez rodziców odwołań od rozstrzygnięcia o nieprzyjęciu dziecka do Żłobka
	do 14.07.2026 godz. 15.30

	Rozpatrzenie odwołań przez Dyrektora Żłobka 
	15.07.2026

	Zakończenie rekrutacji
	15.07.2026



Rozdział IV
Tryb postępowania rekrutacyjnego
§ 5
1. Naboru dzieci do Żłobka na rok szkolny 2026/2027 dokonuje dyrektor Żłobka na zasadach określonych w Regulaminie.
2. Dzieci do żłobka przyjmowane są na podstawie złożonych dokumentów rekrutacyjnych.
3. Złożenie dokumentów rekrutacyjnych nie jest równoznaczne z przyjęciem dziecka do Żłobka.
4. Dokumenty rekrutacyjne powinny być sporządzone w języku polskim. W przypadku gdy dokumenty rekrutacyjne zostały sporządzone w języku obcym należy dołączyć ich tłumaczenie przysięgłe na język polski.
5. Dokumenty rekrutacyjne obejmują:
1) Kartę zgłoszenia dziecka,
2) [bookmark: _Hlk232078265]kserokopię orzeczenia o niepełnosprawności dziecka lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczenie równoważne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych - dotyczy rodziców powołujących się na kryterium niepełnosprawności umożliwiające przyjmowanie dzieci w pierwszej kolejności do Żłobka,
3) kserokopię orzeczenia o niepełnosprawności rodzica lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczenie równoważne w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych - dotyczy rodziców powołujących się na kryterium niepełnosprawności rodzica dziecka umożliwiające przyjmowanie dzieci w pierwszej kolejności do Żłobka,
4) zaświadczenie pracodawcy o zatrudnieniu, zaświadczenie o wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej, zaświadczenie szkoły lub uczelni potwierdzające naukę w trybie dziennym, aktualny wydruk (wykonany nie wcześniej niż na 3 dni przed złożeniem karty) ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego, zaświadczenie wydane przez KRUS, potwierdzające, że w okresie składania karty zgłoszeniowej podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników - dotyczy rodziców powołujących się na kryterium pracy lub nauki w trybie dziennym obojga rodziców umożliwiające przyjmowanie dzieci w pierwszej kolejności do Żłobka,
5) kserokopię orzeczenia sądu o ustanowieniu opiekunem prawnym lub orzeczenie sądu o powierzeniu sprawowaniu opieki nad dzieckiem - dotyczy opiekunów prawnych oraz innych osób, którym sąd powierzył sprawowanie opieki nad dzieckiem.
6. Dokumenty rekrutacyjne (karta zgłoszenia dziecka) dostępne są:
-na stronie internetowej Gminy Borzytuchom, Facebook Gminy Borzytuchom.
-w siedzibie Urzędu Gminy Borzytuchom , ul. Zwycięstwa 56,77-141 Borzytuchom
7. Wymagane dokumenty rekrutacyjne należy złożyć w Urzędzie Gminy w Borzytuchomiu, ul. Zwycięstwa 56, 77-141 Borzytuchom w okresie trwania rekrutacji, w dni powszednie, w godzinach poniedziałek 7:30-16:30 , wtorek -czwartek 7:30 -15:30 , piątek 7:30 -14:30 .
8. Wymagane dokumenty rekrutacyjne należy składać do dnia 26 czerwca 2026 r. do godz. 14.30:
- osobiście w Sekretariacie Urzędu Gminy w Borzytuchomiu przy ul. Zwycięstwa 56
lub
- przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy w Borzytuchomiu, ul. Zwycięstwa 56; 77 - 141 Borzytuchom
9. O zachowaniu terminu złożenia dokumentów rekrutacyjnych decyduje data wpływu dokumentów do Urzędu Gminy, a nie data nadania w placówce pocztowej.
10. Rekrutacja nie przewiduje możliwości przyjmowania dokumentów drogą elektroniczną.
11. Dokumenty rekrutacyjne złożone po upływie terminu, o którym mowa w ust. 8, nie są rozpatrywane.
12. W przypadku gdy złożone dokumenty rekrutacyjne okażą się niekompletne, to jeśli tylko będzie możliwe, komisja kwalifikacyjna telefonicznie lub w drodze mailowej zwróci się do rodziców o uzupełnienie dokumentów w trybie niezwłocznym np. w terminie 1 dnia lub nawet tego samego dnia.

Rozdział V
Zasady przyjmowania dzieci do Żłobka oraz kryteria przyjęć dzieci do Żłobka
§ 6
1. Do postępowania rekrutacyjnego przystępują dzieci mające miejsce zamieszkania na terenie Gminy Borzytuchom.
2. W przypadku większej liczby kandydatów spełniających warunek, o którym mowa w ust.1, w postępowaniu rekrutacyjnym brane są pod uwagę kryteria określone przez organ prowadzący w Statucie Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu, który stanowi załącznik do Uchwały Nr XVI/117/26 Rady Gminy Borzytuchom z dnia 26 lutego 2026 r. w sprawie utworzenia Żłobka Gminnego w Borzytuchomiu oraz ustalenia jego statutu:


	Lp.
	Kryteria przyjęć do Żłobka
	Liczba punktów
	 Opis kryterium oraz dokumenty potwierdzające spełnianie kryterium

	1.
	Kandydat jest osobą z niepełnosprawną, posiadającą orzeczenie o niepełnosprawności
	
     1
	Niepełnosprawność oznacza niepełnosprawność potwierdzoną orzeczeniem o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczeniem równoważnym w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych.
Kserokopia orzeczenia o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczenie równoważne
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych

	2.
	Wielodzietność rodziny kandydata
	
     1
	wielodzietność rodziny oznacza, że rodzina wychowuje 3 i więcej dzieci (wliczając kandydata).   
Oświadczenie (informacja) o wielodzietności rodziny kandydata znajduje się w karcie zgłoszenia część III Inne informacje punkt 2  

	3.
	Oboje rodzice kandydata pozostają w zatrudnieniu w ramach pracowniczego stosunku pracy, wykonują pracę na podstawie umowy cywilnoprawnej, uczą się w trybie dziennym, prowadzą gospodarstwo rolne lub działalność gospodarczą
	
     1
	1. zaświadczenie pracodawcy o zatrudnieniu lub
2. zaświadczenie o wykonywaniu pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej; lub
3. zaświadczenie szkoły lub uczelni potwierdzające naukę w trybie dziennym lub
4. aktualny wydruk (wykonany nie wcześniej niż na 3 dni przed złożeniem karty) ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego; lub
5. zaświadczenie wydane przez KRUS, potwierdzające, że w okresie składania karty zgłoszeniowej podlega ubezpieczeniu społecznemu rolników.

	4.
	Kandydat jest samotnie wychowywany przez jednego z rodziców
	
     1
	Przez rodzica samotnie wychowującego dziecko rozumie się rodzica będącego panną, kawalerem, wdową, wdowcem, rozwódką, rozwodnikiem albo rodzica, w stosunku do którego orzeczono separację w rozumieniu odrębnych przepisów, a także rodzica pozostającego w związku małżeńskim, jeżeli jego małżonek został pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa karę pozbawienia wolności.
  Oświadczenie (informacja) o samotnym wychowywaniu dziecka (kandydata) przez jednego z rodziców znajduje się w karcie zgłoszenia część III Inne informacje punkt 4  

	5.
	Przynajmniej jeden z rodziców kandydata posiada orzeczenie o niepełnosprawności

	
     1
	Niepełnosprawność oznacza niepełnosprawność potwierdzoną orzeczeniem o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczeniem równoważnym w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych.
Kserokopia orzeczenia o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności lub orzeczenie równoważne
w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.



3. W przypadku spełnienia przez kandydata więcej niż jednego kryterium, punkty podlegają zsumowaniu.
4. W przypadku równorzędnych wyników uzyskanych w postępowaniu rekrutacyjnym komisja kwalifikacyjna będzie brała pod uwagę zbliżony wiek tworzonej grupy, rozwój psychofizyczny dzieci, okoliczność, że oboje rodziców kandydata posiadają orzeczenie o niepełnosprawności.
4¹. W przypadku,  gdy  liczba dzieci spełniających te same kryteria nadal będzie wyższa niż 
ilość posiadanych miejsc, o przyjęciu dziecka zadecyduje losowanie przeprowadzone w Urzędzie Gminy. O terminie przeprowadzenia losowania zostaną powiadomieni rodzice dzieci uczestniczących w losowaniu. Losowanie ma charakter publiczny, co oznacza, że każdy zainteresowany może być obecny w czasie przeprowadzania losowania i obserwować jego przebieg.
5. Kandydat nieprzyjęty do Żłobka w związku z brakiem wolnych miejsc zostaje umieszczony na liście dzieci oczekujących na przyjęcie do Żłobka.
6. Kandydaci zamieszkali poza obszarem Gminy Borzytuchom mogą być przyjęci do Żłobka, jeżeli po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego Żłobek nadal dysponuje wolnymi miejscami.
7. W przypadku większej liczby kandydatów zamieszkałych poza obszarem Gminy Borzytuchom przeprowadza się postępowanie rekrutacyjne stosując odpowiednio ust. 2-4.
8. Jeżeli po przeprowadzeniu postępowania rekrutacyjnego Żłobek nadal dysponuje wolnymi miejscami, a kandydaci zamieszkali poza obszarem Gminy Borzytuchom nie obsadzili wszystkich pozostałych wolnych miejsc albo zadecydowano o nieprzyjmowaniu do Żłobka kandydatów m poza obszarem Gminy Borzytuchom, Dyrektor Żłobka może przyjmować dzieci do Żłobka zamieszkałe na terenie Gminy Borzytuchom bez konieczności przeprowadzenia uzupełniającego postępowania rekrutacyjnego.
9. W przypadku zwolnienia miejsca w Żłobku przyjęcia odbywają się zgodnie z kolejnością na liście oczekujących na przyjęcie do Żłobka.
10. Dyrektor Żłobka może przyjmować zgłoszenia dzieci w ciągu całego roku szkolnego. Dzieci wpisywane są na listę oczekujących na przyjęcie do Żłobka.
11. W trakcie roku szkolnego, w przypadku zaistnienia wolnych miejsc w Żłobku oraz braku kandydatów na liście oczekujących, Dyrektor Żłobka może przyjmować dzieci do Żłobka bez konieczności przeprowadzenia uzupełniającego postępowania rekrutacyjnego. Dzieci 
zamieszkujące poza  terenem Gminy Borzytuchom mogą być przyjęte jedynie wówczas gdy na wolne miejsce nie ma chętnych dzieci mających miejsce zamieszkania na terenie Gminy Borzytuchom.
[bookmark: _Hlk232028766]Rozdział VI
Komisja kwalifikacyjna
§ 7
1. Komisję kwalifikacyjną złożoną z co najmniej 3 osób, w tym przewodniczącego, powołuje Dyrektor Żłobka. 
2. Przewodniczący komisji kieruje pracami komisji kwalifikacyjnej oraz organizuje jej prace.
3. Komisja kwalifikacyjna analizuje i rozpatruje dokumenty rekrutacyjne złożone przez rodziców.
4. W przypadku zaistnienia sytuacji spornej lub wątpliwej komisja kwalifikacyjna na posiedzeniu ma prawo podjęcia decyzji w drodze głosowania. Poszczególni członkowie komisji dysponują jednym głosem. W przypadku, gdy głosowanie nie przyniesie rozstrzygnięcia – decydujący głos należy do przewodniczącego komisji.
5. Z posiedzenia komisji kwalifikacyjnej sporządza się protokół.
6. Komisja kwalifikacyjna ustala wyniki postępowania rekrutacyjnego i przygotowuje listy kandydatów przyjętych i nieprzyjętych do Żłobka. Listy zawierają imiona i nazwiska dzieci uszeregowane w kolejności alfabetycznej.
7. Listy, o których mowa w ust. 6, wymagają wyrażenia akceptacji przez Dyrektora Żłobka. 
8. Lista dzieci przyjętych do Żłobka, która zawiera ostateczne wyniki naboru dzieci (uwzględniające wyniki publicznego losowania, o którym mowa w § 6 ust. 4¹), zostanie podana przez Dyrektora Żłobka do wiadomości rodziców w sposób zwyczajowo przyjęty w dniu 09 lipca 2026 roku.

Rozdział VII
Tryb odwoławczy
§ 8
1. W terminie 7 dni od dnia przekazania wiadomości o nieprzyjęciu dziecka, rodzic kandydata może wystąpić do komisji kwalifikacyjnej z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia kandydata do Żłobka. Wniosek należy złożyć:
- osobiście w Sekretariacie Urzędu Gminy w Borzytuchomiu przy ul. Zwycięstwa 56
lub
- przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy w Borzytuchomiu, ul. Zwycięstwa 56; 77 - 141 Borzytuchom.
2. O zachowaniu terminu złożenia wniosku o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia kandydata do Żłobka decyduje data wpływu dokumentów do Urzędu Gminy, a nie data nadania w placówce pocztowej.
3. Uzasadnienie sporządza się w terminie 3 dni od dnia wpływu do Urzędu Gminy wniosku, o którym mowa w ust. 1. Uzasadnienie zawiera przyczyny odmowy przyjęcia kandydata do Żłobka. Sporządzone uzasadnienie przesyła się elektroniczne na adres poczty e-mail podany przez rodzica w karcie zgłoszenia lub drogą pocztową.
4. Rodzic dziecka może wnieść do dyrektora Żłobka odwołanie od rozstrzygnięcia komisji kwalifikacyjnej w terminie do dnia 14.07.2026 godz. 15.30. Odwołanie należy złożyć 
- osobiście w Sekretariacie Urzędu Gminy w Borzytuchomiu przy ul. Zwycięstwa 56
lub
- przesłać pocztą na adres: Urząd Gminy w Borzytuchomiu, ul. Zwycięstwa 56; 77 - 141 Borzytuchom.
5. O zachowaniu terminu złożenia odwołania decyduje data wpływu dokumentów do Urzędu Gminy, a nie data nadania w placówce pocztowej. 
6. Odwołanie, w terminie określonym w ust. 4, można wnieść również w sytuacji gdy rodzic wcześniej nie występował do komisji kwalifikacyjnej z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia odmowy przyjęcia kandydata do Żłobka. 
7. Dyrektor Żłobka rozpatruje wszystkie odwołania od rozstrzygnięć komisji kwalifikacyjnej w dniu 15 lipca 2026 roku. Odpowiedź w sprawie rozstrzygnięcia odwołania jest przesyłana drogą elektroniczną do rodzica kandydata na adres e-mail podany w karcie zgłoszenia lub drogą pocztową.
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